
                                                    Al COA/ Fondazione Forense di Forlì Cesena

                                                             PEC: fondazioneforense@ordineavvocatiforlicesena.eu
Oggetto: richiesta di accreditamento/ riconoscimento crediti formativi per attività di autoformazione
	Il/La sottoscritto/a Avv. 
	

	Nato/a a 
	
	il
	

	con studio in 
	

	Tel. 
	
	fax
	

	iscritto all’Albo degli Avvocati dal 
	


CHIEDE

l’accreditamento/ riconoscimento dei relativi crediti formativi per lo svolgimento della seguente attività di autoformazione ai sensi degli artt. 6 bis, 8 n. 12) e 13 bis del Regolamento Attuativo per la Formazione Continua:
· Preparazione di relazioni o materiale didattico di aggiornamento o formazione, fruibile da terzi (artt. 6 bis comma 1 lett. a) e 8 n. 12 Reg. Att.) 

Nome e Cognome del soggetto incaricante…...…………………………………………………………………………………..
Nato/a a………………………………………il………………………con studio in (città e provincia) ………………………….
oppure

Denominazione dell’Ente incaricante………………………………………………………………………………………………..
Rappresentante Legale dell’Ente incaricante…………………………………………………………………………………….
Sede dell’Ente incaricante (città e provincia) ……………………………………………………………………………………
Recapiti del soggetto o dell’Ente incaricante:

indirizzo……………………………………………………………………………………………………………………………………………
telefono………………………………………fax…………………………………….email………………………………………………...…..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
pec……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· finalità dell’incarico:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Si allega:
1) specifica relazione sulle tematiche oggetto di incarico;
2) idonea documentazione comprovante l’avvenuta trasmissione al soggetto/ Ente incaricante del materiale didattico predisposto.
Data ___________
Firma 


L’ISTANTE AUTOCERTIFICA

· che la preparazione della relazione o del materiale didattico non rientra in un rapporto di consulenza/ assistenza libero professionale tra lo/la scrivente ed il soggetto/Ente incaricante;

· che lo/ la scrivente non dovrà svolgere una lezione o una relazione sul materiale didattico predisposto.
In fede.

Data ___________
Firma 


**********
· Contratto di tutoraggio (artt. 13 bis comma 4 e 8 n. 12 Reg. Att.) 
:
Si allega:
1) contratto di tutoraggio con l’Ente (es. Università);
2) autocertificazione dell’Ente incaricante circa lo svolgimento e la consistenza dell’attività eseguita dal Tutor.

Data ___________
Firma 


**********
· Altre attività di aggiornamento o formazione autogestite, anche nell’ambito della propria organizzazione professionale (artt. 6 bis comma 1 lett. b) e 8 n. 12 Reg. Att.) 
 in qualità di:
· Promotore- partecipante



oppure

· Promotore- relatore  (barrare solo nel caso in cui il promotore sia interessato a richiedere il riconoscimento di CF, oltre che per la partecipazione anche per le relazioni o lezioni che lo stesso svolgerà)
· Date delle sessioni in cui il Promotore sarà relatore:………………………………………………………………………………………………………………………
· Durata del/ degli interventi………………………………………………………………………………………….

(campi da compilarsi solo nel caso in cui il promotore sia interessato a richiedere il riconoscimento di CF, oltre che per la partecipazione anche per le relazioni o lezioni che lo stesso svolgerà)
· Argomento dell’attività di autoformazione seminariale autogestita che si intende organizzare:
	________________________________________________________________________________


· Area disciplinare (indicare la branca del diritto):
________________________________________________________________________________




· che si terrà:
	Luogo____________________________
Via/Piazza _____________________________________c/o lo Studio Legale…………………………………
Date 
 ___________________________

Ora ____________________________________________

Durata di ogni singola sessione (in ore) escluse pause_____________ 
Durata complessiva dell’attività seminariale autogestita_______________________________

Posti disponibili n. ________________________________________________________________

	


Il Promotore dichiara che l’organizzanda attività formativa seminariale autogestita risponde ai seguenti criteri (specificare brevemente):
· coerenza dei temi trattati con le finalità del Regolamento per la formazione continua:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
· attinenza alla professione sotto profili tecnici, scientifici, culturali e interdisciplinari:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

· tipologia e qualità dei supporti di ausilio all’esposizione (quali proiezione di filmati, uso di diapositive e la distribuzione anticipata di materiale di studio):


________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

· metodologia didattica adottata (ad es. simulazione, tavola rotonda, lezione frontale):
_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
· partecipazione interattiva (eventuale spazio dedicato alle domande, raccolta preliminare dei quesiti):
_____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Si allega: 
1) specifica relazione sulle tematiche oggetto di approfondimento in autoformazione;
2) curriculum del promotore- relatore 
 da cui si evincano le sue esperienze e competenze specifiche rispetto al tema approfondito in autoformazione (da allegarsi solo qualora il promotore richieda il riconoscimento di crediti formativi anche per relazioni o lezioni)
Data ___________
Firma 


IL PROMOTORE AUTOCERTIFICA

· che l’attività di autoformazione seminariale autogestita oggetto della presente richiesta è gratuita;

· che, oltre allo/alla scrivente, si sono rese disponibili a partecipare all’attività formativa oggetto della presente richiesta, almeno le seguenti 4 persone 
:
1) …………………………………………………………………………..Foro di……………………………………………(relativa firma)…………………………………………………………………………………………………………………………………………
2) …………………………………………………………………………..Foro di……………………………………………(relativa firma)…………………………………………………………………………………………………………………………………………

3) …………………………………………………………………………..Foro di……………………………………………(relativa firma)…………………………………………………………………………………………………………………………………………
4) …………………………………………………………………………..Foro di……………………………………………(relativa firma)…………………………………………………………………………………………………………………………………………
· che la Commissione Accreditamento ha già riconosciuto allo/ alla scrivente, nell’anno in corso e per l’attività formativa di svolgimento di relazione o lezioni, n. …………. CF (da compilarsi solo se il promotore abbia chiesto il riconoscimento di CF anche per le relazioni o lezioni che svolgerà durante l’attività di autoformazione oggetto della presente istanza di accreditamento)
E SI IMPEGNA
· a comunicare, prima dell’inizio dell’attività accreditata, nome e recapiti della/ delle persone che, durante ogni sessione, saranno chiamate a verificare le presenze e a compilare i relativi “registri presenze” 
 ;
· a documentare l’attività svolta durante ogni sessione in autoformazione.
In fede.

Data ___________
Firma 


Adempimenti successivi all’accreditamento e necessari a far ottenere a tutti i partecipanti la concreta attribuzione dei CF deliberati
Il soggetto promotore/ richiedente, nel termine perentorio di 30 (trenta) giorni dalla tenuta dell’ultima sessione seminariale, sarà tenuto, ex art. 13 bis comma 6 del Reg. Att. per la formazione continua, a trasmettere al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Forlì- Cesena o, se costituita, alla Commissione Accreditamento:

a) i “registri presenze” autocertificati dal relativo compilatore, unitamente a copia del suo documento d’identità;
b) documentazione attestante l’attività svolta durante ogni sessione;
c) autocertificazione, a firma del promotore, comprovante il rispetto, per ogni singolo partecipante- compreso se stesso- e per ogni sessione, di quanto stabilito all’art. 9 commi 2 e 3 del Reg. Attuativo del COA di Forlì- cesena e contenente gli esiti del questionario di qualità, qualora distribuito.
Il soggetto promotore/ richiedente sarà altresì tenuto a rilasciare, al termine dell’attività di autoformazione seminariale, attestato di partecipazione a tutti coloro (compreso se stesso) che abbiano partecipato all’attività di autoformazione accreditata. L’attestato dovrà contenere le indicazioni di cui all’art. 16 comma 3 del Reg. Att.

§§§§§§§§§§
L’ISTANTE IN OGNI CASO AUTOCERTIFICA
(da sottoscriversi per tutte le tipologie di autoformazione)

che la Commissione Accreditamento ha già riconosciuto allo/ alla scrivente, nell’anno in corso e per attività di Autoformazione, n. …………. CF.
In fede.
Data ___________
Firma 


INFORMATIVA SULLA PRIVACY (REG. UE 2016/679)

Dichiaro di aver ricevuto completa informativa ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679, e di essere stato informato che le informazioni indicate nella presente dichiarazione verranno utilizzate unicamente per le finalità per le quali sono state acquisite e che i dati non verranno in alcun modo diffusi a persone o enti estranei diversi da quelli specificati.

Data _______________                                            Firma ___________________________________________

Si prega di porre attenzione alle annotazioni che seguono
Per l’attività di autoformazione denominata “Altre attività di aggiornamento o formazione autogestite, anche nell’ambito della propria organizzazione professionale”
LA RICHIESTA DEVE ESSERE PRESENTATA:
90 giorni prima dall’inizio dell’attività, presso il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati Forlì Cesena oppure presso l’ufficio della Fondazione Forense di Forlì Cesena, entrambi al 4° piano - Palazzo di Giustizia di Forlì, o trasmessa a mezzo fax, utilizzando il n. 0543376762, oppure inviata al seguente indirizzo di posta elettronica: ordine@ordineavvocatiforlicesena.it  oppure fondazioneforense@ordineavvocatiforlicesena.it
E SI PRECISA CHE:
il Promotore che non avanzi, contestualmente alla richiesta di accreditamento dell’attività di autoformazione, l’eventuale richiesta di riconoscimento di crediti formativi per le relazioni o lezioni che svolgerà all’interno della stessa, non potrà più farlo successivamente con separata istanza.
Per tutti gli altri partecipanti all’attività autogestita accreditata che avessero interesse a richiedere il riconoscimento di crediti formativi per eventuali relazioni o lezioni svolte durante la medesima attività, si rimanda all’apposito modulo denominato “Richiesta riconoscimento crediti per attività formativa svolta”.
� Il riconoscimento di CF è ottenibile solo dopo l’esaurimento dell’incarico


� Il riconoscimento di CF è ottenibile solo dopo l’esaurimento dell’incarico





� Non è ammesso il riconoscimento di CF per questa attività di autoformazione, laddove si sia già svolta e non sia stata previamente accreditata


� L’accreditamento dell’attività di autoformazione autogestita presuppone l’organizzazione di almeno n. 3 sessioni di 2 ore l’una





� L’accreditamento dell’attività di autoformazione autogestita presuppone che non si ricorra a relatori esterni al gruppo





� L’accreditamento dell’attività di autoformazione autogestita è subordinato all’adesione di almeno 4 persone oltre al promotore.


� La persona/e scelta/e per effettuare le verifiche e la compilazione del “registro presenze” non può essere partecipante e/o relatore. Il Promotore è legittimato sia ad effettuare la comunicazione in un‘unica soluzione che a procedere nel senso richiesto prima di ogni sessione seminariale autogestita





